
鍵盤指令－概覽

這些都可以用鍵盤完成：

在板面上:

A - 建立區域
C      - 標準視圖
G - 建立小幫手
H      -  俯視圖
N - 切換名牌
P - 建立智慧截圖
+ - 放大 
-, # - 縮小
0–9 – 大小 1–10（選取元素時）
Shift + 0–9 – 大小 11–20（選取元素時
方向鍵－旋轉與傾斜板面
Del 鍵－刪除人物（選取時）
M - 元位置（針對所選角色） 
Ctrl + D－複製人物
按住 Ctrl（或 Alt）以進行多重選取／共同移動 

內在視角:

+ - 放大 
-, # - 縮小
W - 向前一步
A - 向左一步
S - 向後一步
D - 向右一步
E - 向左旋轉
R - 向右旋轉
或使用方向鍵

Apple 提示：按住 Control 並點按滑鼠左鍵＝右鍵 



教練選單－參與者

將板面設為觀察者
模式（新加入者同樣

適用)

個別使用者觀察者模式  開/關



教練選單－流程控制

切換提問／標示

 切換額外元素

切換內在視角中的
移動

更改起始視角方向

為所有參與者固定俯
瞰視角

設定標準大小

隱蔽工作模式



教練選單－板面線條

其他板面標記

新增另一個方格

切換可見性

 標準位置

重設為標準（方格）



教練選單－板面設定

移除所有人物（可選保留鎖定
區域）

背景設定（對所有參與者
3D、有／無家具或純色

板面材質（對所有參與者）－可
透過範本庫調整選項



開啟／關閉 
教練選單

顯示所有出席
者清單

帶括號字母的功能也
可用鍵盤呼叫 

快速旋轉元素－在 
45／90／135／180 

度有卡點

建立名牌 移除元素
更改臉部、顏色、形狀與

透明度

以人物視角查看
板面

精準旋轉元素

調整大小

開啟說明

「看看」讓所有人
切換到相同的板

面視圖

螢幕截圖（P）儲存目前視
圖的圖片板面名稱

視角指示器（亦可用於旋
轉人物）

複製人物

固定人物  

從人物背後視角查看板
面

以人物視角查看板面

建立名牌 

更改臉部、顏色、形狀
與透明度

內容選單（按右鍵顯示）

建立區域 (A)

板面置中 (C)

俯瞰視角 (H)

名牌 顯示／隱藏 (N)

建立小幫手 (G)

建立人物 (F)

固定人物

人物名稱 顯示／
隱藏

區域名稱 顯示／
隱藏

將人物彼此連結

離開會議

出席者（簡
短）


